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5155, "E AMALDI - C. NEVIO™-S, MARIA C.V. ALL’ASSISTENTE AMMINISTRATIVO
Prot. 0008876 del 14062024

WIl-2 (Uscita) SIG.ra LUONGO MADDALENA

Al DSGA AllI’Albo

Al Sito Web

Agli Atti

OGGETTO: LETTERA D’INCARICO AL PERSONALE ATA CON IL PROFILO DI ASSISTENTE
AMMINISTRATIVO _ PON 10.1.1A-FSEPON-CA-2022-353- OBIETTIVI SPECIFICI 10.1,10.2 e 10.3-
azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1.-Avviso pubblico prot. n. 33956 del18/05/2022 — Realizzazione di percorsi
educativi volti al potenziamento delle competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialita e
I’accoglienza.

e  Codice progetto: 10.1.1A-FSEPON-CA-2022-353

e Awviso: 33956 del 18/05/2022 - FSE- Socialita, apprendimenti, accoglienza
e TITOLO PROGETTO “DENTRO E FUORI LA SCUOLA”

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440 , concernente l'amministrazione del
Patrimonio e la Contabilita Generale dello Stato ed il relativo regolamento
approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm.ii.;

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente "Delega al Governo per il
conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della
Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa;

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2000, n. 165 recante "Norme generali
sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze dell’Amministrazione Pubblica” e
ss.mm.ii.;

VISTO il Decreto Interministeriale del 28/08/2018 n. 129 concernente "Regolamento

recante le istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle
Istituzioni Scolastiche;

VISTO I'Avviso pubblico del MIUR prot. Avviso pubblico prot. n. 33956 del 18/05/2022
PON FSE, finalizzato alla realizzazione di percorsi educativi volti al
potenziamento delle competenze delle studentesse e degli studenti e per la
socialita e I'accoglienza (Socialita, Apprendimenti, Accoglienza);

VISTA la comunicazione del M.I1. Prot. AOODGABMI-53714 del 21/06/2022, con la
quale questa Istituzione scolastica € autorizzata al Progetto e all'impegno di spesa
del PON SOTTO AZIONE 10.2.2A "Competenze di base";

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 8 del 30 maggio 2022 di autorizzazione alla
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partecipazione al progetto;

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti n. 4 di cui al Verbale n. 9 del 30/06/2022 di
adesione a seguito di autorizzazione alle azioni nell’ambito dei Fondi Strutturali
Europei — Programma Operativo Nazionale Per la scuola, competenze e
ambienti per I’apprendimento 2014-2020;

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 16 del 30/06/2022 a seguito di
autorizzazione alle azioni nell’ambito dei Fondi Strutturali Europei — Programma
Operativo Nazionale Per la scuola, competenze e ambienti per 1’apprendimento
2014-2020

VISTO il Decreto di Assunzione in bilancio, prot. n. 7552 del 30/06/2022 del
finanziamento del Progetto 10.1.1A-FSEPON-CA-2022-353;

TENUTO CONTO delle disposizioni ed istruzioni in atto per l'attuazione delle iniziative cofinanziate
dai Fondi Strutturali Europei 2014/2020 richiamate nella nota di autorizzazione
di cui sopra, alla voce normativa di riferimento e di tutte le Disposizioni e
Istruzioni e Linee Guida emanate dall'Autorita di Gestione per l'attuazione dei
progetti PON 2014/2020;

VISTO I’Avviso pubblico di selezione del personale interno per il reclutamento delle
figure professionali ATA prot. n. 8340 del 05/06/2024;

VISTA la disponibilita pervenuta della sig. LUONGO MADDALENA con candidatura
prot. n. 8740 del 12/06/2024;

VISTA I’attestazione di valutazione da parte del dirigente scolastico del 13/06/2024 per

I’affidamento degli incarichi al personale ATA PROGETTO: 10.1.1A-FSEPON-CA-
2022-353 prot. n. 8825;

CONFERISCE
I’incarico di supporto organizzativo e amministrativo all’attuazione del modulo progettuale 10.1.1A-FSEPON-
CA-2022-353 dal titolo “DENTRO E FUORI LA SCUOLA” all’assistente amm.va Luongo Maddalena nata a
Santa Maria Capua Vetere (CE) il 13/05/1962 C.F. LNGMDLG62E531234V.
e Compiti che dovra svolgere I’assistente amministrativo incaricato:

. Supporto al DSGA nella gestione del progetto;

. Fatturazione elettronica e liquidazione;

. Elaborazione di cedolini, liquidazioni di compensi netti e ritenute;

. Adempimenti vari (anagrafe delle prestazioni, comunicazione MEF per compensi accessori
fuori sistema, ecc.);

. Inserimento su piattaforma atti amministrativi e controllo inserimento atti per chiusura
progetto;

. Fascicolazione sistematica atti amministrativi e contabili con indicazione codice prog. PON;
. CERT E REND su piattaforma.
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I Durata della prestazione
La prestazione, corrispondente a massimo n. 25 ore complessive dovra essere resa in attivita
aggiuntiva a decorrere dalla data di attribuzione del presente incarico fino alla data di
conclusione del Progetto, tenuto conto che le ore prestate dovranno essere rese in orario
aggiuntivo al proprio orario di servizio.

| Corrispettivo della prestazione

La prestazione sara retribuita in relazione alle ore effettivamente espletate e debitamente
documentate con firma in apposito registro di presenza, per un massimo di 25 ore complessive
per un importo orario di € 21,17 (lordo Stato). Il compenso orario lordo dipendente
(Tabella 6 allegata al CCNL) al netto degli oneri a carico dell’ Amministrazione pari a Euro
15,95, (Euro 21,17 lordo stato) sara liquidato dall’Istituto per prestazioni effettivamente
rese e documentate da appositi time sheet riportanti le attivita svolte e 1’orario del servizio
svolto al di fuori da quello ordinario. Il trattamento economico sara corrisposto a
conclusione delle attivita del PON e, comunque, solo a seguito dell’effettiva erogazione
dei Fondi Comunitari, cui fa riferimento 1’incarico, da parte del MIM. Il compenso spettante
sara assoggettato alle ritenute previdenziali e fiscali secondo le normevigenti e corrisposto a
conclusione delle attivita dei progetti di investimento pubblico di cuitrattasi dietro effettiva
disponibilita finanziaria da parte dell’Istituto dei fondi comunitari onazionali di riferimento.
Per presenza di studenti inferiore al numero previsto, o variazione in diminuzione dell’importo
erogato da parte del MIM per effetto della decurtazione di € 3,47 per ogni ora di assenza degli
allievi, le ore ed il relativo compenso spettante potra essere rimodulate senza alcuna pretesa
da parte dell’incaricato.

[l Revoca
L’ Amministrazione si riserva la facolta di revocare 1’incarico in caso di mancata prestazione del
servizio per assenze o per mancato svolgimento dell’incarico per qualsiasi causa.

Trattamento dati

L’Istituzione scolastica, ai sensi e per gli effetti della L. 196/2003, del GDPR 2016/679 e
ss.mm.ii., fa presente che i dati forniti saranno acquisiti dall’Istituzione scolastica e saranno
oggetto di trattamento, nel rispetto della normativa e degli obblighi di sicurezza e riservatezza,
finalizzato agli adempimenti richiesti dall’esecuzione degli obblighi di legge. Gli incaricati
utilizzeranno, altresi, i dati di cui vengono in possesso nel rispetto delle norme vigenti in tema
di privacy.
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1 Obblighi accessori

1. Tutti i dati e le informazioni di cui il prestatore entri in possesso nello svolgimento della
prestazione dovranno essere considerati riservati e ne & espressamente vietata qualsiasi
divulgazione;

2. Lasigra LUONGO MADDALENA, con la sottoscrizione della presente lettera di incarico,
autorizza espressamente il Dirigente Scolastico al trattamento dei propri dati personali per i fini
del contratto e degli atti connessi e conseguenti ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e del
Regolamento dell’Unione Europea n. 2016/679 (“GDPR”).

Il presente provvedimento ai fini della pubblicizzazione, della sensibilizzazione ed a garanzia di
visibilita, trasparenza e per diffondere nell’opinione pubblica la consapevolezza del ruolo delle
Istituzioni, con particolare riguardo a quello dell’Unione Europea, viene pubblicato all’albo e sul sito
web dell’Istituto all’indirizzo www.isissamaldinevio.edu.it.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(PROF.SSA Rosaria Bernabei)

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’ Amministrazione digitale e normativa connessa

PER ACCETTAZIONE
Luongo Maddalena

Loy Yl


http://www.isissamaldinevio.edu.it/
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